NATJEČAJNA DOKUMENTACIJA ZA POTREBE JAVNIH TRGOVAČKIH DRUŠTAVA- SPONZORSTVA I DONACIJE
Sadržaj:

1. Obrazac E1: Pravilnik o sponzorstvima i donacijama udrugama i drugim organizacijama civilnoga društva

2. Obrazac E2: Odluka o načinu raspodjele raspoloživih sredstava

3. Obrazac E3: Prijava na natječaj za donacije
4. Obrazac E4: Zahtjev za sponzorstvo

5. Obrazac E5: Ugovor o donaciji
6. Obrazac E6: Ugovor o sponzorstvu
7. Obrazac E7: Opis programa/projekta/aktivnosti

8. Obrazac E8: Izvještaj o provedenim aktivnostima i utrošenim sredstvima
OBRAZAC E1

Na temelju odredbi članka _____ Izjave o osnivanju trgovačkog društva _________ i Uredbe o kriterijima, mjerilima i postupcima financiranja i ugovaranja programa i projekata od interesa za opće dobro koje provode udruge (NN br. 26/15), Uprava Društva /direktor Društva na __________ sjednici održanoj __________ 20__. godine donijela/donio je 
PRAVILNIK

O SPONZORSTVIMA I DONACIJAMA UDRUGAMA I DRUGIM ORGANIZACIJAMA CIVILNOGA DRUŠTVA
I.
OPĆE ODREDBE

Članak 1.

Ovim Pravilnikom uređuju se definicije, načela, kriteriji za dodjelu te postupak dodjele sponzorstava i donacija u ___________ d.o.o./d.d. (u nastavku teksta: Društvo).

Članak 2.

(1) U smislu ovog Pravilnika sponzorstvo je:

· financiranje, promoviranje i podupiranje udruga i drugih organizacija civilnoga društva (neprofitnih organizacija), djelatnosti, projekata, aktivnosti ili osoba od društveno pozitivnog značaja u zamjenu za oglašavanje ili promoviranje Društva u skladu s ugovorom o sponzorstvu, a na način da takve aktivnosti doprinose ugledu i prepoznatljivosti te poslovnim interesima Društva. 

(2) U smislu ovog Pravilnika donacija je:

· darovanje u novcu, uslugama ili u naravi učinjeno udrugama i drugim organizacijama civilnoga društva (neprofitnim organizacijama), projektima, aktivnostima, djelatnostima ili pojedincima koji se bave radom, odnosno aktivnostima od općeg društvenog značaja ili darovanje u humanitarne svrhe u skladu s ugovorom o doniranju na način da se tim činom promiče etičnost i društvena odgovornost prema socijalnoj zajednici ili pojedincu i to bez ikakve naknade ili protučinidbe.

Članak 3.

Društvo neće sponzorirati ili donirati:

· političke stranke, nezavisne zastupnike, članove predstavničkih tijela jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave izabrane s liste grupe birača, nezavisne liste, odnosno liste grupe birača i kandidata (sukladno Zakonu o financiranju političkih aktivnosti i izborne promidžbe)

· organizacije ili pojedince koji promiču bilo kakav oblik diskriminacije zabranjen Ustavom i zakonima Republike Hrvatske

· događanja koja su uvredljiva za javni moral ili dobar ukus i nisu u skladu s vrijednostima koje promiče Društvo 

· aktivnosti koje su neprimjerene, protuzakonite i uvredljive ili mogu uznemiriti javnost

· organizacije koje imaju bilo kakvo dugovanje ili neizvršene obveze prema Društvu, ovisnim društvima te drugim javnim tijelima
· organizacije i pojedince koji su svojim dosadašnjim radom štetili ugledu Društva ili mu nanijeli materijalnu štetu
· organizacije ili aktivnosti koje bi  mogle štetiti ugledu ili poslovnim interesima Društva

· organizacije i pojedince koji imaju sjedište ili prebivalište izvan Republike Hrvatske
· organizacije i pojedince koje su stranke u sudskom postupku koji se vodi s Društvom ili ovisnim društvima.

II.
NAČELA DODJELE SREDSTAVA
Članak 4.

Dodjela sponzorstava i donacija, sukladno odredbama ovog Pravilnika, temelji se na sljedećim načelima: 

· Izvrsnost – podnositelji zahtjeva moraju opravdati dodjelu sredstava svojim predloženim projektom, dosadašnjim radom i rezultatima, te prijedlogom provedbe i procjenom traženih sredstava. 

· Nepristranost i jednakost postupka – za sve podnositelje zahtjeva vrijedi jednak postupak, a zahtjevi će biti procijenjeni temeljem njihove vrijednosti i ustanovljenih kriterija.
· Djelotvornost i brzina – postupak dodjele sredstava bit će proveden u primjerenom roku, uz visoku kvalitetu vrednovanja.  
III.     MJERILA DODJELE SREDSTAVA
Članak 5.

Prihvatljivim prijaviteljima smatra se udruga i sljedeće organizacije civilnoga društva:  zaklada, fundacija, vjerska zajednica, umjetnička organizacija, sindikat, udruga poslodavaca, privatna neprofitna ustanova koja udovoljavaju sljedećim općim uvjetima:  
· da je upisana u Registar udruga ili drugi odgovarajući registar; 

· da je upisana u Registar neprofitnih organizacija i vodi transparentno financijsko poslovanje u skladu s propisima o neprofitnom računovodstvu
; 
· da je svojim statutom ili drugim temeljnim aktom opredijeljena za obavljanje djelatnosti i aktivnosti koje su predmet financiranja i kojima promiču uvjerenja i ciljeve koji nisu u suprotnosti s Ustavom i Zakonom;
· da je ispunila ugovorne obveze preuzete temeljem prijašnjih ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava prema Društvu te svim drugim davateljima financijskih sredstava iz javnih izvora što potvrđuje izjavom koju potpisuje osoba ovlaštena za zastupanje;
· da nema dugovanja s osnove plaćanja doprinosa za mirovinsko i zdravstveno osiguranje i plaćanje poreza te drugih davanja prema državnom proračunu i proračunu Društva;

· da se protiv osobe ovlaštene za zastupanje i voditelja programa/projekta ne vodi kazneni postupak i nije pravomoćno osuđen za prekršaje ili kaznena djela definirana Uredbom;

· da ima utvrđen način javnog objavljivanja programskog i financijskog izvješća o radu za proteklu godinu (ako je primjenjivo);
· da ima zadovoljavajuće organizacijske kapacitete i ljudske resurse za provedbu programa/projekta;

· da općim aktom ima uspostavljen model dobrog financijskog upravljanja i kontrola te način sprečavanja sukoba interesa pri raspolaganju javnim sredstvima (ako je primjenjivo);
· da nije u stečajnom postupku, postupku gašenja, postupku prisilne naplate ili u postupku likvidacije;

· ima usvojen Financijski plan i Program rada za 2016. godinu;

· da ima Statut usklađen sa Zakonom o udrugama („Narodne novine“ broj 74/2014.) ili je podnesen zahtjev za usklađivanje statuta nadležnom uredu (što se dokazuje potvrdom nadležnog ureda), a sukladno uvidu u Registar udruga osoba ovlaštena za zastupanje udruge (i potpisivanje ugovora o financiranju) je u mandatu; (samo za udruge).
III.
KRITERIJI ZA OCJENJIVANJE ZAHTJEVA ZA SPONZORSTVA I DONACIJE

Članak 6.

Prilikom procjene prijavljenih programa i projekata, a na temelju dostupnosti sredstava, primjenjivat će se sljedeći kriteriji: 

· kvaliteta i originalnost/posebnost programa i projekata i njihov doprinos ostvarivanju ciljeva Društva

· originalnost, stupanj inovacije i napretka te realistične i transparentne financijske procjene 

· strateška važnost programa i projekata i njihova sposobnost da unaprijede područje programa 

· posredno ili neposredno unaprjeđenje kvalitete života pojedinca ili društvene zajednice u cjelini

· značenje programa i projekata za ostvarivanje opće društvene ili opće korisne svrhe
· vrijednost ostalih prijavljenih projekata 

· mogućnosti medijske iskoristivosti projekta za promicanje usluga Društva u slučaju sponzorstva

· utjecaju projekta i korisnog učinka na područja od posebnog interesa za Društvo i širu društvenu zajednicu

· planiranim sredstvima za sponzorstva/donacije.
Članak 7.

Kriteriji za financiranje programa i projekata od interesa za opće dobro koje provode udruge i druge organizacije civilnoga društva, sukladno članku 5. ovog Pravilnika propisuju se javnim natječajem / javnim pozivom. 
IV.
POSTUPAK SPONZORSTAVA I DONACIJA 

Članak 7.

(1) Postupak dodjele sponzorstva temeljem ovog Pravilnika započinje pisanim zahtjevom Društvu za sponzorstvom na obrascima koji su u prilogu ovog Pravilnika i čine njegov sastavni dio.

(2) Postupak dodjele donacije temeljem ovog Pravilnika započinje objavljivanjem javnog natječaja / javnog poziva (u daljnjem tekstu: Natječaj/Poziv) od strane Društva.

(3) Ispunjeni obrasci zahtjeva za sponzorstvo, odnosno obrasci prijave za donaciju dostavljaju se na kontakte naznačene na obrascu u papirnatoj verziji (poštom ili osobno na adresu Društva) i u elektronskoj verziji (putem e-maila).
(4) Ukoliko tražitelj sponzorstva ili prijavitelj na natječaj za donacije ne dostavi sve potrebne obrasce ili na istima nedostaje potpis i/ili pečat, Služba za marketing i prodaju/ Odjel za ________ kontaktirat će prijavitelja s molbom da dopuni svoj zahtjev odnosno prijavu u roku od ____ dana. Ukoliko prijavitelj ne dostavi tražene dokumente u zadanom roku, isključuje se iz daljnje procedure ocjenjivanja zahtjeva za sponzorstvo, odnosno prijava na natječaj za donacije. 
(5) Tražitelji sponzorstva, odnosno prijavitelji na natječaj za donacije dužni su dostaviti Povjerenstvu za ocjenjivanje zahtjeva za sponzorstva, odnosno prijava na natječaj za donacije (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo), i ostalu dokumentaciju (navesti koju) koje Povjerenstvo zatraži uz ispunjen zahtjev odnosno prijavu, sukladno uvjetima natječaja i ovog Pravilnika. 

(6) Zahtjev za sponzorstvo zainteresirane osobe mogu slati tijekom čitave godine ili do iskorištenja predviđenih sredstava. U pravilu, o zaprimljenom zahtjevu Povjerenstvo odlučuje u roku od 30 dana od njegova zaprimanja. U iznimnim slučajevima, ako to okolnosti opravdavaju, o zahtjevu se odlučuje u roku od 15 dana od dana zaprimanja.  
(7) Zahtjev za donaciju može se podnijeti tijekom objavljenog Natječaja/Poziva koje Društvo objavljuje početkom / sredinom/ krajem svake kalendarske godine, a koji je otvoren najmanje 30 dana od dana objave. U pravilu, o zaprimljenom zahtjevu Povjerenstvo odlučuje u roku od 45 dana od dana njegovog zaprimanja.
Članak 8.

(1) Zahtjevi za sponzorstva, odnosno prijave na natječaj za donacije zaprimaju se i evidentiraju u Službi za marketing i prodaju/ Odjelu za ________ koja ih dostavlja Povjerenstvu na daljnje postupanje. 
(2) Služba za marketing i prodaju/ Odjel za ______ vodi registar zaprimljenih zahtjeva za sponzorstva, odnosno prijava na natječaj za donacije, te vodi računa o pravodobnom informiranju podnositelja i javnosti. Registar sadrži:

· datum zaprimanja

· naziv i adresu podnositelja
· OIB podnositelja
· RNO broj podnositelja (ukoliko je primjenjivo)

· opis zatraženog sponzorstva/prijave na natječaj za donacije 

· zaključak Povjerenstva za ocjenjivanje zahtjeva za sponzorstva odnosno prijave na natječaj za donacije

· visinu odobrenog iznosa, kada je o zahtjevu / prijavi donesena pozitivna odluka Uprave Društva/Direktora 

· oznaku izlazne pošte kojom je podnositelj obaviješten o zahtjevu / prijavi.

Članak 9.

(1) Zaprimljene zahtjeve za sponzorstva, odnosno prijave na natječaj za donacije razmatra Povjerenstvo za ocjenjivanje zahtjeva za sponzorstva, odnosno prijava na natječaj za donacije.

(2) Članove Povjerenstva imenuje Uprava Društva/Direktor Odlukom o imenovanju, a sastoji se od 3/5 članova, zaposlenika Društva.
Članovi Povjerenstva ne smiju biti u sukobu interesa o čemu moraju potpisati posebnu izjavu.

(3) Povjerenstvo za ocjenjivanje sponzorstva sastaje se prema potrebi i ocjenjuje zaprimljene zahtjeve za sponzorstva temeljem odrednica ovog Pravilnika, o čemu donosi zaključak i sastavlja zapisnik. 
(4) Povjerenstvo za ocjenjivanje prijava na natječaj za donacije sastaje se nakon isteka roka prijave na Natječaj/Poziv te provodi postupak provjere formalnih/administrativnih uvjeta i ocjenjivanja zaprimljenih prijava temeljem odrednica ovog Pravilnika, o čemu donosi zaključak i sastavlja zapisnik.
(5) Na temelju pozitivnog očitovanja, Povjerenstvo sastavlja prijedlog Odluke za Upravu Društva/direktora Društva za prihvaćanje zahtjeva za dodjelu sponzorstva, odnosno rang listu prijavitelja na natječaj za donacije, kojeg potpisuje predsjednik ili zamjenik predsjednika Povjerenstva.
(6) Uprava Društva /direktor Društva donosi Odluku o prihvaćanju zahtjeva za sponzorstvo, odnosno Odluku o financiranju temeljem natječaja za donacije po pojedinačnom zahtjevu/prijavi koji udovoljava uvjetima iz ovoga Pravilnika, sukladno mogućnostima i planiranim sredstvima te vodeći računa o nepostojanju sukoba interesa za članove Upravnog Društva / direktora Društva kao fizičke osobe.
(7) Odlukom Uprave/direktora iz stavka 6. ovoga članka utvrđuje se iznos i oblik sponzorstva/donacije.
                                                       Članak 10. 
Svi prijavitelji na natječaj za donacije, odnosno podnositelji zahtjeva za sponzorstvo čije prijave, odnosno zahtjevi budu odbijeni mogu u roku od osam dana od dana objave Odluke o financiranju, odnosno Odluke o prihvaćanju zahtjeva podnijeti pisani prigovor.

Povjerenstvo za odlučivanje o prigovoru imenuje Uprava Društva/direktor Društva, a u isti se ne mogu imenovati članovi Povjerenstva za provedbu postupka dodjele donacije i sponzorstva. 
Povjerenstvo za odlučivanje o prigovoru upućuje Upravi Društva/direktoru Društva na prijedlog Odluke o usvajanju/odbijanju prigovora. Ukoliko je Uprava Društva/direktor Društva suglasan s prijedlogom, donosi Odluku o usvajanju/odbijanju prigovora u roku od osam dana od dana zaprimanja prigovora, a ista se dostavlja u roku od xx dana od dana njezina donošenja.
Članak 11.

(1) U slučaju da Društvo odobri sponzorstvo, Društvo kao sponzor i primatelj sponzorstva sklapaju ugovor o sponzorstvu.

      (2) Ugovorom se pobliže definiraju međusobna prava i obveze između sponzora i   
             primatelja sponzorstva, a posebice u pogledu realizacije promotivnih aktivnosti.
Članak 12.

Ukoliko, sukladno odredbama ovog Pravilnika, Društvo odobrava donaciju, o tome će se sklopiti ugovor o donaciji, u kojem će se pobliže definirati međusobna prava i obveze između donatora i primatelja donacije.

Članak 13.

Primatelji sponzorstva i donacije dužni su Društvo povratno izvijestiti o održanim aktivnostima, sukladno ugovoru, te dostaviti odgovarajuću dokumentaciju iz koje je vidljivo da su obveze u cijelosti izvršene, odnosno sredstva za sponzorstvo/donaciju namjenski utrošena.

Članak 14.

Društvo može, sukladno ugovoru, izvršiti provjeru na licu mjesta u svrhu provjere korištenja dodijeljenih sredstava za sponzorstva ili donacije.
Članak 15.

Društvo zadržava pravo da bilo kada u toku odvijanja aktivnosti donacije ili sponzorstva povuče svoju javnu podršku ili zatraži povrat sredstava ako se ustanove odstupanja od Ugovora i kriterija navedenih u ovome Pravilniku.
V. 
ZAVRŠNE ODREDBE
Članak 16.

Iznos materijalnih sredstava namijenjenih za dodjelu sponzorstava i donacija planira se za svaku poslovnu godinu Planom poslovanja Društva. Društvo objavljuje Godišnji plan raspisivanja javnih natječaja za dodjelu donacija organizacijama civilnoga društva u okviru planiranih sredstava na svojim službenim stranicama te se isti evidentira u objedinjenom godišnjem planu javnih natječaja dostupnom na službenim stranicama Ureda za udruge Vlade Republike Hrvatske. 
Godišnji plan javnih natječaja sadrži podatke o području, nazivu i planiranom vremenu objave javnog natječaja, ukupnom iznosu raspoloživih sredstava, rasponu sredstava namijenjenom za financiranje pojedinog programa/projekta te druge relevantne podatke.
Članak 17.

Podaci o svim dodijeljenim sponzorstvima i donacijama objavljuju se na mrežnim stranicama Društva.

Članak 18.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donošenja / protekom osam dana od dana objave na oglasnim pločama Društva. Sastavni dio ovog Pravilnika su obrasci:
· Obrazac zahtjeva za sponzorstvo

· Obrazac prijave na natječaj za donacije
· Obrazac opisa programa/projekta/aktivnosti
· Obrazac ugovora o sponzorstvu

· Obrazac ugovora o donaciji

· Obrazac za izvještavanje o provedenim aktivnostima i utrošenim sredstvima
(2) Ovaj Pravilnik zajedno s obrascima objavit će se na mrežnim stranicama Društva.

KLASA:
URBROJ:

OBRAZAC E2                                                         Predsjednik/ca Uprave                                                                
                                                                                                 ili                                                           
                                                                                        Direktor/ica                                                                               
                                                                           ________________________

ODLUKA

o načinu raspodjele raspoloživih sredstava iz plana prihoda i rashoda ________ d.o.o./d.d. za 20__. godinu namijenjenih sponzoriranju i doniranju udruga i drugih organizacija civilnoga društva

I.

Ovom Odlukom utvrđuje se način raspodjele sredstava namijenjenih sponzoriranju i doniranju udruga i drugih organizacija civilnoga društva (neprofitnih organizacija) za 20___. godinu iz raspoloživih sredstava javnog trgovačkog društva _____ d.o.o./d.d., u ukupnom iznosu od _____ (slovima:____ ).

II.

Sredstva navedena u točki I. raspodijelit će se na temelju pisanih zahtjeva za sponzorstvom, odnosno prijava na javni natječaj/javni poziv za donacije za 20___. godinu (u daljnjem tekstu: Natječaj/Poziv) koji provodi javno trgovačko društvo  ________ d.o.o./d.d. (dalje u tekstu: Društvo ) u skladu s dokumentacijom za provedbu javnog natječaja / javnog poziva koja je sastavni dio ove Odluke.

III.

Dokumentacija za podnošenje zahtjeva za sponzorstvom iz točke II. ove Odluke obuhvaća:

1. obrazac zahtjeva za sponzorstvom
2. obrazac opisa programa/projekta/aktivnosti

3. obrazac ugovora o sponzorstvu

4. obrazac izvještaja o provedenim aktivnostima i utrošenim sredstvima.

IV.

Dokumentacija za provedbu Natječaja/Poziva za donacije iz točke II. ove Odluke obuhvaća: 

1. obrazac prijave na natječaj za donacije
2. obrazac ugovora o donaciji
3. obrazac opisa programa/projekta/aktivnosti
4. obrazac izvještaja o provedenim aktivnostima i utrošenim sredstvima.
V.

Poziv i dokumentacija za provedbu Natječaja/Poziva iz točke IV. objavljuje se na internetskoj stranici Društva: ________ . 

VI.

   Društvo je nadležno za provedbu postupka dodjele sponzorstva, odnosno donacije..

   Društvo će osnovati Povjerenstvo za ocjenjivanje zahtjeva za sponzorstvo, odnosno  
   prijava na natječaj za donacije (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo), sa sljedećim zadaćama:

- utvrđivanje postupka za sprječavanje sukoba interesa osoba uključenih u postupak dodjele sponzorstva, odnosno donacije

- otvaranje zaprimljenih zahtjeva za sponzorstvo, odnosno prijava na natječaj za donacije 

- provjera ispunjenja formalnih/administrativnih uvjeta podnesenog zahtjeva za sponzorstvo, odnosno prijave na natječaj za donacije

- ocjenjivanje kvalitete zahtjeva za sponzorstvo, odnosno prijava na natječaj za donacije koji su zadovoljili formalne/administrativne uvjete

- donošenje rang-liste ocijenjenih zahtjeva za sponzorstvo, odnosno prijava na natječaj za donacije

- izrada Nacrta Odluke o odobrenim sponzorstvima, odnosno Nacrta Odluke o odobrenim donacijama

Članovi Povjerenstva radit će sukladno proceduri navedenoj u Uputama za prijavitelje i Poslovniku Društva. 

Članove Povjerenstva imenuje Društvo. Članovi Povjerenstva ne smiju biti u sukobu interesa o čemu moraju potpisati posebnu izjavu. Naknade za rad članova Povjerenstva osigurat će iz sredstava Društva.

VII.

Na temelju provedenog postupka ocjenjivanja programa i prijedloga Povjerenstva,  Društvo /Uprava Društva/Direktor donosi Odluku o odobrenim sponzorstvima, odnosno Odluku o odobrenim donacijama. 

Na temelju Odluke iz stavka 1. ove točke Društvo će s nositeljem projekta sklopiti pojedinačne ugovore.

VIII.

Odluka iz točke VII. bit će objavljena na internetskoj stranici Društva:  __________.

IX.

Za provedbu ove Odluke zadužuje se naziv organizacijske jedinice/odjela Društva.

X.

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja. 

KLASA:

URBROJ:

Mjesto, datum                                                                                  

OBRAZAC E3                                                           Predsjednik/ica Uprave

                                                                            ili
                                                                               Direktor/ica
                                                                                    __________________________   
OBRAZAC PRIJAVE NA NATJEČAJ ZA DONACIJU
	PODACI O PRIJAVITELJU

	Naziv prijavitelja



	Adresa

	Tel./faks/e-mail

	Internetska stranica

	OIB (pravne osobe)

	Godina osnutka

	Naziv matičnog registra (ako je primjenjivo) / Registarski broj

	RNO broj (broj u Registru neprofitnih organizacija)(ako je primjenjivo) 


	IBAN
	Otvoren kod banke

	Odgovorna osoba prijavitelja (ime i prezime, tel., e-mail i OIB)

	

	  Osoba odgovorna za projekt/program

	Kontakt osoba za donaciju (ime i prezime, tel., mob., faks i e-mail)


	PODACI O PROJEKTU/AKTIVNOSTI

	Naziv projekta/aktivnosti

	Planirani početak i završetak projekta/aktivnosti

	Područje provedbe projekta/aktivnosti 
(županija, mjesto, grad)


	Svrha projekta/aktivnosti

	Ciljevi projekta/aktivnosti

	 Opis projekta/aktivnosti



	Broj i struktura angažiranih osoba na projektu/aktivnosti 

· Zaposleni:

· Volonteri:

	Ukupan iznos potreban za projekt/aktivnost 


	Izvori financiranja



	Iznos ili usluga/e koja/e se traži od davatelja

	Je li za provedbu projekta/aktivnosti zatražen ili osiguran iznos iz javnih izvora (tijela državne uprave i/ili jedinice lokalne i područne (regionalne) samouprave, iz fondova Europske unije ili od drugih donatora za provedbu ovog projekta? Navesti ukupne iznose za prijavitelje i partnere ako ih imaju i dodati potrebne retke u obrascu).


	Ako je odgovor na prethodno pitanje da, navesti koliko je sredstava traženo, a koliko odobreno od pojedinog davatelja financijskih sredstava (dodati nove retke po potrebi):
Od koga zatraženo:                                                         Iznos zatraženih sredstava:
Od koga dobiveno:                                                          Iznos odobrenih sredstava:        



	KATEGORIJA ZA KOJU SE TRAŽI DONACIJA

	a) Djeca i mladi

b) Humanitarni projekt

c) Izdavačka djelatnost

d) Kultura i umjetnost 

e) Obrazovanje 
	f) Sport

g) Zaštita okoliša 

h) Zdravlje

i) Znanost
j) Ostalo


Obavezno priložiti uz prijavu:

a) Obrazac opisa projekta (obavezno potpisan i ovjeren)

b) Preslika statuta uz dokaz (dopis) da je isti predan na ovjeru Uredu državne uprave (samo za udruge koje su podnijele zahtjev za usklađivanje statuta sa Zakonom o udrugama, ali nadležni ured državne uprave zahtjev još nije obradio i izdao rješenje) ako isti nije dostupan putem Registra udruga (samo za udruge) ili preslika drugog općeg akta organizacije civilnoga društva ako isti nije dostupan putem odgovarajućeg registra  

c) Preslika Financijskog plana i Program rada prijavitelja za 2016. godinu
d) Preslika potvrde o ostvarenoj financijskoj potpori iz nekog drugog izvora financiranja (ukoliko je potpora ostvarena)
e) Potvrdu o nekažnjavanju za voditelja projekta, odnosno drugu odgovornu osobu (ne starija od 6 mjeseci)
f) Potvrda o nepostojanju duga bilo koje osnove prema davatelju sredstava (dostavlja se prije potpisivanja ugovora; u slučaju da postoji dug, on mora biti podmiren prije samog potpisivanja Ugovora )

g) Potvrda Porezne uprave o stanju javnog dugovanja iz koje je vidljivo da udruga nema duga; (dostavlja se prije potpisivanja ugovora; u slučaju da postoji dug on mora biti podmiren prije samog potpisivanja Ugovora)

h) Materijale, publikacije, novinske članke te ostalu dokumentaciju koja ilustrira rad podnositelja zahtjeva
____________________________
______________________________________

Datum podnošenja prijave
Potpis odgovorne osobe i pečat organizacije prijavitelja                                                                              prijavitelja

Ispunjenu prijavu na natječaj za donaciju zajedno s pripadajućim prilozima poslati:

· poštom na adresu davatelja: ______________ 


· elektroničkom poštom na adresu: ____________
OBRAZAC E4
OBRAZAC ZAHTJEVA ZA SPONZORSTVO

	PODACI O PODNOSITELJU ZAHTJEVA ZA DODJELU SPONZORSTVA

	Naziv podnositelja

	Adresa, telefon, faks, e-mail

	Internetska stranica

	Matični broj

	OIB (pravne osobe)

	Godina osnutka

	 Naziv matičnog registra (ako je primjenjivo) / Registarski broj

	 RNO broj (broj u Registru neprofitnih organizacija)(ako je primjenjivo) 

	 Odgovorna osoba podnositelja

	Poslovna banka/IBAN

	Osoba odgovorna za projekt/program 

	Kontakt osoba za sponzorstvo

(Ime i prezime, telefon, mobitel i e-mail)

	Svrha i područje djelovanja podnositelja zahtjeva


	Status podnositelja (zaokružiti)

	udruga
sindikat
	    Zaklada
    Udruga    
poslodavaca
	     fundacija
     privatna      
   neprofitna ustanova
	    vjerska zajednica   
	       umjetnička           
       organizacija


	

	Način/i financiranja rada podnositelja / zaokružite izvore financiranja /
a) državni proračun

b) proračun jedinica lokalne samouprave
c) sredstva iz EU izvora ili međunarodnih izvora
d) vlastiti prihodi ostvareni obavljanjem dopuštenih djelatnosti

e) prihod od članarine

f) prihod od sponzorstva i donacija


	PODACI O PROJEKTU/PROGRAMU/DJELOVANJU ORGANIZACIJE

	Naziv projekta/programa (ukoliko se radi o djelovanju organizacije, navesti ukratko informacije o samoj organizaciji)


	Planirani početak i završetak projekta/programa (ili područja djelovanja organizacije)


	Područje provedbe projekta/programa (ili područje djelovanja organizacije)
(županija, mjesto, grad)


	Svrha projekta/programa (ili djelovanja organizacije)


	Ciljevi projekta/programa i ciljne skupine koje su krajnji korisnici projektnih aktivnosti (ili: Ciljevi i djelatnosti organizacije te ciljne skupine)


	Kratak opis projekta/programa (ili djelovanja organizacije)


	Broj i struktura angažiranih osoba na projektu/programu (ili u organizaciji općenito, ako se sponzorira njezino djelovanje)
· Zaposleni:

· Volonteri:

	Ukupan iznos potreban za projekt/program (ili koji se traži za sponzorstvo vezano uz djelovanje organizacije)


	Izvori financiranja projekta/programa (ili djelovanja/aktivnosti organizacije)

	Je li za navedeni projekt/program/ djelovanje organizacije zatražena i/ili odobrena financijska potpora iz nekog drugog javnog izvora (tijela državne uprave i/ili jedinice lokalne i područne (regionalne) samouprave, iz fondova Europske unije ili od drugih donatora)? 
(zaokružiti)

	DA
	NE

	Ako je odgovor na prethodno pitanje da,  navesti koliko je sredstava traženo, a koliko odobreno od pojedinog davatelja financijskih sredstava (dodati nove retke po potrebi):

Od koga zatraženo: 
                                                                                   Od koga odobreno:


	
	

	KATEGORIJA ZA KOJU SE TRAŽI SPONZORSTVO

	k) Djeca i mladi

l) Humanitarni projekt

m) Izdavačka djelatnost

n) Kultura i umjetnost 

o) Obrazovanje 
	p) Sport

q) Zaštita okoliša 

r) Zdravlje

s) Znanost
t) Ostalo

	PODACI O SPONZORSTVU

	Traženi iznos sponzorstva prema vrsti sponzorske naknade

· U novcu:

· U materijalnim sredstvima ili uslugama:

	Status davatelja (Društva) kao sponzora 

(jedini sponzor, glavni sponzor, veći sponzor, manji sponzor, pokrovitelj, ostalo)



	Ostali sponzori / pokrovitelji projekta/programa/ djelovanja organizacije (ako ih ima)
· Sponzori:

· Pokrovitelji:

	Marketinške pogodnosti za sponzora (opis sponzorskog paketa)


	Medijska zastupljenost projekta/projekta/djelovanja organizacije
· Medijski pokrovitelj/i:

· Predviđene medijske aktivnosti:

	Pokazatelji za mjerenje uspješnosti projekta/programa/djelovanja organizacije



Obavezno priložiti uz zahtjev:

i) Obrazac opisa projekta/programa (obavezno potpisan i ovjeren)

j) Preslika statuta uz dokaz (dopis) da je isti predan na ovjeru Uredu državne uprave (samo za udruge koje su podnijele zahtjev za usklađivanje statuta sa Zakonom o udrugama, ali nadležni ured državne uprave zahtjev još nije obradio i izdao rješenje) ako isti nije dostupan putem Registra udruga (samo za udruge) ili preslika drugog općeg akta organizacije civilnoga društva ako isti nije dostupan putem odgovarajućeg registra  

k) Preslika Financijskog plana i Program rada podnositelja zahtjeva za 2016. godinu
l) Preslika potvrde o ostvarenoj financijskoj potpori iz nekog drugog izvora financiranja (ukoliko je potpora ostvarena)
m) Potvrdu o nekažnjavanju za voditelja projekta, odnosno drugu odgovornu osobu (ne starija od 6 mjeseci)
n) Potvrda o nepostojanju duga bilo koje osnove prema davatelju sredstava (dostavlja se prije potpisivanja ugovora; u slučaju da postoji dug, on mora biti podmiren prije samog potpisivanja Ugovora)
o) Potvrda Porezne uprave o stanju javnog dugovanja iz koje je vidljivo da udruga nema duga; (dostavlja se prije potpisivanja ugovora; u slučaju da postoji dug on mora biti podmiren prije samog potpisivanja Ugovora
p) Materijale, publikacije, novinske članke te ostalu dokumentaciju koja ilustrira rad podnositelja zahtjeva
____________________________
________________________________________

Datum podnošenja zahtjeva
Potpis odgovorne osobe/podnositelja zahtjeva i 
                                                                                              pečat organizacije
Ispunjen Zahtjev za sponzorstvo zajedno s pripadajućim prilozima poslati:

· poštom na adresu: ______________


· elektroničkom poštom na adresu: _______________



OBRAZAC E5
URBROJ: 

REFERENTNI BROJ UGOVORA
UGOVOR O DONACIJI


Davatelj donacije, kojeg zastupa direktor društva/osoba ovlaštena za zastupanje (u daljnjem tekstu: Davatelj) i udruga/organizacija civilnoga društva - naziv i adresa udruge, OIB - koju zastupa  - ime i prezime - ,  (osoba ovlaštena za zastupanje) (u daljnjem tekstu: Korisnik), kao ugovorne strane, zaključili su  - datum -  godine Ugovor o donaciji koji se sastoji od:

- Uvjeta ugovora
- Obrasca Prijave na natječaj za donaciju (Prilog 2)

- Priloga
NAZIV PROJEKTA/AKTIVNOSTI
_______________________________________
UVJETI UGOVORA

o dodjeli donacije u području naziv natječajnog područja iz raspoloživih sredstava 

proračuna Društva d.o.o./d.d. za  _____. Godinu
Članak 1.

- naziv projekta/aktivnosti  -

Ukupna vrijednost ugovora_ iznos (slovima:  kuna) 

Davatelj donacije financira ovaj projekt/aktivnost u iznosu od __% (iznos___kuna),

osiguranih u ________________ proračunu za ______. godinu, na razdjelu ____  u glavi ______ pod šifrom _______ aktivnost _______, konto 3811 – tekuće donacije.

Razdoblje provedbe projekta/aktivnosti je _____ mjeseci od datuma stupanja Ugovora na snagu.

Članak 2.

Sredstva iz članka 1. Uvjeta ugovora mogu se koristiti isključivo za provedbu projekta/aktivnosti sukladno uvjetima natječaja i prema Obrascu prijave na natječaj za donaciju.


Članak 3. 

Sredstva iz članka 1. Uvjeta isplatit će se na žiroračun Korisnika, IBAN ____________________, jednokratno/u xx rata.

Članak 4. 

Radi kontrole namjenskog korištenja sredstava Korisnik se obvezuje Davatelju dostaviti Izvještaj o provedenim aktivnostima i utrošenim sredstvima koji treba sadržavati:

a) Opisni i financijski izvještaj (i dostavlja ga u tiskanom obliku poštom, faksom i/ili u elektroničkom obliku elektroničkom poštom odnosno poštom na CD-u, DVD-u ili USB-u)
b) Priloge vezane uz provedbu programa/projekta dokaze o provedbi projektnih aktivnosti (potpisne liste, evaluacijske listiće, fotografije s događanja, primjerke publikacija i dr.)
Korisnik podnosi završni izvještaj o provedbi u roku od 15 dana/mjesec dana/tri mjeseca nakon isteka izvještajnog razdoblja. Izvještaji se podnose na propisanim obrascima Davatelja.

Članak 5.

Davatelj pridržava pravo vrednovanja provedbe projekta/aktivnosti Korisnika iz članka 1. Uvjeta te preispitivanje financija i troškova u bilo koje vrijeme trajanja financiranja te u razdoblju od __godina nakon završetka programa/projekta.

Davatelj može neposrednu kontrolu iz prethodnog stavka ovog Ugovora obaviti terenskim posjetom prostorijama korisnika te je o namjeri izvršenja neposredne kontrole dužan prethodno obavijestiti korisnika barem sedam dana prije planiranog izvršenja kontrole.

Članak 6. 

Korisnik ovlašćuje Davatelja da radi nadzora namjenskog korištenja sredstava iz čl. 1. Uvjeta neposredno kontaktira sve pravne i fizičke osobe kojima je prema priloženoj dokumentaciji korisnik isplatio novčana sredstva koja je dobio od davatelja za financiranje programa/projekta.

Članak 7.


Korisnik se obvezuje pravodobno obavijestiti Davatelja o manjim i većim izmjenama ugovora. Manje izmjene ugovora mogu biti:

- promjena bankovnog računa Korisnika

- promjena adrese ili drugih kontakata Korisnika

- male promjene projekta/aktivnosti koje ne utječu na njegov opseg i ciljeve (npr. manje promjene u vremenskom rasporedu provedbe aktivnosti).

Manje izmjene ne zahtijevaju izradu Dodatka Ugovoru.

Veće izmjene ugovora su: 

- produženje trajanja provedbe projekta/aktivnosti (maksimalno do 6 mjeseci)

- dodatak novih aktivnosti u projekt

- promjena projektnih aktivnosti koja značajno utječe na opseg i ciljeve.

Veće izmjene Ugovora zahtijevaju izradu Dodatka ugovoru i njegovo potpisivanje od strane Davatelja i Korisnika. Davatelj odlučuje kod svake obavijesti radi li se o manjoj ili većoj izmjeni i sukladno tome odlučuje je li potrebno izraditi Dodatak ugovoru.


Članak  8.

Izmjene ugovornih obveza Korisnik može zatražiti najkasnije xx dana prije isteka roka provedbe projekta/aktivnosti. Svaka izmjena ugovornih obveza treba biti zatražena i odobrena u pisanom obliku.

Ugovor se ne može izmijeniti i/ili dopuniti u svrhu ili s učinkom koji bi doveo u pitanje odluku o donaciji ili postupanje u skladu s načelom jednakog postupanja.
Korisnik ne može zatražiti izmjene u provedbi projekta/aktivnosti, produljenje razdoblja provedbe ili prenamjenu pojedinih stavki proračuna nakon razdoblja provedbe iz članka 1. Uvjeta.

Zahtjev za većim izmjenama ugovora Korisnik dostavlja Davatelju u pisanom obliku s obrazloženjem i popratnom dokumentacijom kojom se opravdava taj zahtjev.

Davatelj ima pravo ne odobriti prenamjenu dijela sredstava i/ili produljenje razdoblja provedbe projekta/aktivnosti ako se time bitno mijenja sadržaj i priroda projekta/aktivnosti ili ako zahtjev nema utemeljenje u objektivnim razlozima za prenamjenu i/ili produljenje razdoblja provedbe. Odluku o odobrenju ili neodobrenju izmjena Davatelj mora donijeti u roku od 20 radnih dana od dostave obavijesti od strane Korisnika.
Članak 9.

Ako Davatelj utvrdi da je Korisnik nenamjenski koristio sredstva donacije za izvršenje projekta/aktivnosti iz članka 1. Uvjeta ovog Ugovora ili nije proveo projekt/aktivnosti u ugovorenom razdoblju, ako nije podnio odgovarajuće izvještaje u roku i sa sadržajem određenim u članku 4. Uvjeta ili ako Davatelju ne omogući nadzor nad namjenskim korištenjem sredstava iz članka 5. i 6. Uvjeta, daljnja isplata bit će obustavljena, a Korisnik dužan vratiti primljena nenamjenski utrošena ili neutrošena sredstva, uz obračunate kamate utvrđene u poslovnoj banci Davatelja u roku od 30 dana od dana primitka pisane obavijesti Davatelja o potrebi vraćanja zaprimljenih sredstava.

Članak 10. 

Ako Davatelj utvrdi da Korisnik nije ispunio ugovorne obveze, uskratit će pravo na dodjelu donacije programima/projektima Korisnika u sljedeće xx godine.
Članak 11.

Korisnik se obvezuje na svim tiskanim, video i drugim materijalima vezanim uz projekt/aktivnost istaknuti logotip i naziv Davatelja kao institucije koja financira projekt/aktivnost koji je predmet ugovora.

Korisnik je suglasan da Davatelj koristi i objavljuje dostavljene mu fotografije, video i audio zapise iz stavka 1. ovog članka u cilju promicanja natječaja za dodjelu donacija, doprinosa Davatelja razvoju civilnoga društva u Republici Hrvatskoj i djelovanja Davatelja.
Članak 12.

Davatelj ne snosi odgovornost, neposrednu ili posrednu, za štete proizišle iz bilo koje aktivnosti Korisnika u provedbi projekta/aktivnosti za potrebe kojeg mu je dodijeljena donacija.

Članak 13.

Potpisivanjem ovog Ugovora Korisnik se obvezuje da kao primatelj donacije iz javnih izvora za provedbu projekta/aktivnosti od interesa za opće dobro neće sudjelovati u izbornoj ili drugoj promidžbi političke stranke, koalicije ili kandidata, neće davati izravnu potporu političkoj stranci, koaliciji ili kandidatu ni prikupljati financijska sredstva za financiranje političkih stranaka, koalicija ili kandidata za sve vrijeme trajanja ovog Ugovora. 
Članak 14.

U slučaju da se spor u provedbi ovog Ugovora između Davatelja i Korisnika ne može riješiti sporazumno ni putem postupka mirenja, spor rješava stvarno nadležan sud u _________.

Članak 15.

Obrazac prijave na natječaj za donaciju koju je korisnik dostavio prijavljujući se na natječaj, sastavni je dio ovog Ugovora te čini njegov Prilog 1.

Članak 16.

Za svaki oblik komunikacije – dostavu obavijesti o izmjenama i dopunama ugovora i dostavu izvještaja – koji je povezan s ovim Ugovorom potrebno je navesti referentni broj ugovora i naziv projekta/aktivnosti te ga poslati na sljedeće adrese:

Za Davatelja

< adresa, telefaks, tel., adresa elektronske pošte davatelja za korespondenciju>
Za Korisnika

< adresa, telefaks, tel., adresa elektronske pošte korisnika za korespondenciju>
Članak 17.

U slučaju proturječnosti između odredaba ovih Uvjeta ugovora i odredaba iz drugih priloga (obrazac prijave na natječaj za donaciju), odredbe ovih Uvjeta imat će prvenstvo.

Članak 18.

Ovaj Ugovor sastavljen je u četiri (4) istovjetna primjerka, od kojih jedan (1) primjerak zadržava Korisnik, a tri primjerka Davatelj.
Članak 19.

Ugovor stupa na snagu danom kada ga potpiše posljednja ugovorna strana. 
Mjesto, datum     



















OBRAZAC E6
URBROJ: 

REFERENTNI BROJ UGOVORA
UGOVOR O SPONZORSTVU
Davatelj sponzorstva, kojeg zastupa direktor društva/osoba ovlaštena za zastupanje (u daljnjem tekstu: Sponzor) 
i 
udruga/organizacija civilnoga društva - naziv i adresa udruge, OIB - koju zastupa  - ime i prezime -  (osoba ovlaštena za zastupanje) (u daljnjem tekstu: Organizator), kao ugovorne strane, zaključili su  - datum -  godine Ugovor o sponzorstvu koji se sastoji od:

- Uvjeta ugovora

- Obrasca Zahtjeva za sponzorstvo (Prilog 1)

- Priloga
NAZIV PROGRAMA/PROJEKTA/DJELOVANJA ORGANIZACIJE koji se sponzorira
_______________________________________
Predmet ugovora

Članak 1.
Ovim se ugovorom uređuju međusobni odnosi, prava i obveze Sponzora i Organizatora u izvršenju predmetnog sponzorstva.
Sadržaj sponzorstva

Članak 2.
Organizator organizira naziv projekta, programa, manifestacije (u daljnjem tekstu: skraćeni naziv), koje će se održati u mjesto, u prostorijama Organizatora, u razdoblju datum ili razdoblje održavanja. Organizator ima isključivo pravo sklapati ugovore o sponzoriranju, kojima se osiguravaju novčana sredstva potrebna za skraćeni naziv.

Članak 3.
Sponzor sklapanjem ovog ugovora ostvaruje pravo na sve propagandne aktivnosti koje su u vezi s skraćeni naziv iz prethodnog članka.
Cijena

Članak 4.
Cijena sponzorstva koje je predmet ovog ugovora utvrđena je u iznosu od ___________ kn (slovima: ________________ ). 

U cijenu iz prethodnog stavka nije uračunan propisani porez na dodanu vrijednost jer udruga nije obveznik poreza na dodanu vrijednost (kada je primjenjivo).
Troškove oblikovanja i izrade naziva i logotipa Sponzora u pisanim materijalima i reklamnim panoima snosi Organizator.
Obveze Sponzora

Članak 5.
Sponzor će cijenu utvrđenu u članku 4. ovog ugovora platiti na osnovi ispostavljenog računa Organizatora na njegov transakcijski račun u roku 8 dana nakon održavanja skraćeni naziv, odnosno najkasnije do ___________________.

Članak 6.
Sponzor se obvezuje dostaviti Organizatoru uzorak logotipa u originalnim bojama, svoj propagandni tekst i druge potrebne podatke u roku od pet dana nakon stupanja na snagu ovog ugovora.
Obveze Organizatora

Članak 7.
Organizator se obvezuje na namjensko trošenje sredstava sponzorstva, odnosno na provedbu sljedećih promidžbenih usluga/ marketinških pogodnosti za Sponzora: 
· navođenje naziva Sponzora i njegova logotipa na svim tiskanim, video i drugim materijalima vezanim uz skraćeni naziv 
· istaknuti logotip i naziv Sponzora kao institucije koja sponzorira skraćeni naziv koji je predmet ugovora.
· navođenje naziva Sponzora i njegova logotipa u svim pisanim materijalima koji se tiskaju i distribuiraju za vrijeme i poslije trajanja skraćeni naziv, te na odgovarajućim panoima za vrijeme održavanja skraćeni naziv; 
· ___________ itd.
Članak 8.
Ovim ugovorom Organizator jamči Sponzoru da neće sklapati istovrsne ugovore s nekim drugim pravnim ili fizičkim osobama koje obavljaju _________________ djelatnost.

Članak 9.
Organizator će osigurati Sponzoru po jedan primjerak svakog pisanog materijala gdje se spominje njegov naziv i logotip, te ____________________. 
Organizator će omogućiti Sponzoru pravo vrednovanja provedbe skraćeni naziv te ugovorenih marketinških pogodnosti za sponzora u bilo koje vrijeme trajanja sponzorstva te u razdoblju od __ godina nakon završetka sponzoriranog skraćeni naziv.
Organizator je suglasan da Sponzor koristi i objavljuje dostavljene mu fotografije, video i audio zapise iz stavka 1. ovog članka u cilju promicanja sponzorstva, doprinosa Sponzora razvoju civilnoga društva u Republici Hrvatskoj i djelovanja Sponzora.
Članak 10.
Organizator se obvezuje pravodobno obavijestiti Sponzora o manjim i većim izmjenama ugovora. Manje izmjene ugovora mogu biti:  
- male promjene ugovorenih promidžbenih usluga/marketinških pogodnosti (npr. manje promjene     
    u vremenskom rasporedu provedbe programa/projekta/aktivnosti organizacije).

Manje izmjene ne zahtijevaju izradu Dodatka Ugovoru.

Veće izmjene ugovora su: 

 - produženje trajanja provedbe sponzoriranog programa/projekta/aktivnosti organizacije 
-  dodatak novih aktivnosti u sponzorirani program/projekt/djelovanje organizacije


-  veće promjene ugovorenih promidžbenih usluga/marketinških pogodnosti za Sponzora (npr. one koje značajno utječu na opseg i cilj ugovorene pogodnosti, smanjene mogućnosti promidžbe Sponzora, i sl.).
Veće izmjene Ugovora zahtijevaju izradu Dodatka ugovoru i njegovo potpisivanje od strane Sponzora i Organizatora. Sponzor odlučuje kod svake obavijesti radi li se o manjoj ili većoj izmjeni i sukladno tome odlučuje je li potrebno izraditi Dodatak ugovoru.


Članak  11.

Izmjene ugovornih obveza Organizator može zatražiti najkasnije xx dana prije isteka roka provedbe projekta/aktivnosti. Svaka izmjena ugovornih obveza treba biti zatražena i odobrena u pisanom obliku.

Ugovor se ne može izmijeniti i/ili dopuniti u svrhu ili s učinkom koji bi doveo u pitanje odluku o sponzorstvu ili postupanje u skladu s načelom jednakog postupanja.
Zahtjev za većim izmjenama ugovora Organizator dostavlja Sponzoru u pisanom obliku s obrazloženjem i popratnom dokumentacijom kojom se opravdava taj zahtjev.

Sponzor ima pravo ne odobriti prenamjenu dijela sredstava i/ili produljenje razdoblja provedbe skraćeni naziv ako se time bitno mijenja sadržaj i priroda programa/projekta/aktivnosti ili ako zahtjev nema utemeljenje u objektivnim razlozima za prenamjenu i/ili produljenje razdoblja provedbe. Odluku o odobrenju ili neodobrenju izmjena Sponzor mora donijeti u roku od 20 radnih dana od dostave obavijesti od strane Organizatora.

Članak 12.

Ako Sponzor utvrdi da je Organizator nenamjenski koristio sredstva sponzorstva za izvršenje skraćeni naziv iz članka 2. ovog Ugovora ili nije proveo u ugovorenom razdoblju, ako nije podnio odgovarajuće izvještaje ili ako Sponzoru ne omogući nadzor nad namjenskim korištenjem sredstava iz članka 7. ovog ugovora, Organizator je dužan vratiti primljena nenamjenski utrošena ili neutrošena sredstva, uz obračunate kamate utvrđene u poslovnoj banci Sponzora u roku od 30 dana od dana primitka pisane obavijesti Sponzora o potrebi vraćanja zaprimljenih sredstava.

Članak 13. 

Ako Sponzor utvrdi da Organizator nije ispunio ugovorne obveze, uskratit će pravo na sponzoriranje skraćeni naziv Organizatora u sljedeće xx godine. 
Članak 14.

Sponzor ne snosi odgovornost, neposrednu ili posrednu, za štete proizišle iz bilo koje aktivnosti organizatora u provedbi skraćeni naziv za potrebe kojeg mu je dodijeljeno sponzorstvo.

Članak 15.

Potpisivanjem ovog Ugovora Organizator se obvezuje da kao primatelj sponzorstva iz javnih izvora za provedbu skraćeni naziv od interesa za opće dobro neće sudjelovati u izbornoj ili drugoj promidžbi političke stranke, koalicije ili kandidata, neće davati izravnu potporu političkoj stranci, koaliciji ili kandidatu ni prikupljati financijska sredstva za financiranje političkih stranaka, koalicija ili kandidata za sve vrijeme trajanja ovog Ugovora. 

Završne odredbe

Članak 16.

U slučaju da se spor u provedbi ovog Ugovora između Sponzora i Organizatora ne može riješiti sporazumno ni putem postupka mirenja, spor rješava stvarno nadležan sud u _________.

Članak 17.

Popunjeni zahtjev za sponzorstvo koji je Organizator dostavio Spomtoru, sastavni je dio ovog Ugovora te čini njegov Prilog 1.

Članak 18.

Za svaki oblik komunikacije – dostavu obavijesti o izmjenama i dopunama ugovora i dostavu izvještaja – koji je povezan s ovim Ugovorom potrebno je navesti referentni broj ugovora i naziv projekta/aktivnosti te ga poslati na sljedeće adrese:

Za Sponzora

< adresa, telefaks, tel., adresa elektronske pošte davatelja za korespondenciju>
Za Organizatora
< adresa, telefaks, tel., adresa elektronske pošte Organizatora za korespondenciju>
Članak 19.

U slučaju proturječnosti između odredaba ovih Uvjeta ugovora i odredaba iz drugih priloga (obrazac zahtjeva za sponzorstvo), odredbe ovog ugovora imat će prvenstvo.

Članak 20.

Ovaj Ugovor sastavljen je u četiri (4) istovjetna primjerka, od kojih jedan (1) primjerak zadržava Organizator, a tri primjerka Sponzor.

Članak 21.

Ugovor stupa na snagu danom kada ga potpiše posljednja ugovorna strana. 
Mjesto, datum     
	SPONZOR
	
	ORGANIZATOR:

	- ime i prezime, funkcija, osobe ovlaštene za zastupanje –


	
	- ime i prezime, funkcija, osobe ovlaštene za zastupanje -

	
	
	


OBRAZAC E7
[Naziv (i logo) davatelja financijskih sredstava]





[Naziv natječaja](u slučaju natječaja za donacije)
Datum objave natječaja: datum
Rok za dostavu prijava na natječaj: datum
Obrazac opisa programa/projekta/aktivnosti  


Naziv programa/projekta/aktivnosti:  __________________________________________________________

Naziv prijavitelja programa/projekta/aktivnosti:  _________________________________________________________________________________

	I.
	PODACI O PROJEKTU/PROGRAMU

	1.
	Sažetak programa/projekta/aktivnosti (ukratko predstavite osnovne informacije o programu/projektu/aktivnosti u najviše 300 riječi)

	

	2.
	Predviđeno trajanje provedbe programa/projekta/aktivnosti u danima/mjesecima:

	

	3.
	Područje provedbe programa/projekta/aktivnosti (navedite područje društvenog djelovanja i javnu politiku na koju se odnosi projekt/program)

	

	4.
	Zemljopisno područje provedbe programa/projekta/aktivnosti (označite i/ili dopišite po potrebi)

	
	
	područje cijele Republike Hrvatske

	
	
	na razini županije (upišite jednu ili više županija u kojima se provodi projekt/program)

	
	
	na razini jedne ili više jedinice lokalne samouprave (općina/grad)

	5.
	Opišite rezultate koje očekujete po završetku provedbe vašeg projekta/programa.

	

	6.
	Objasnite na koji način i kojim sadržajima predloženi program/projekt/aktivnost doprinosi ostvarenju općeg i posebnih ciljeva utvrđenih pozivom ili natječajem (u slučaju natječaja za donacije).

	
	

	  7. 
	Navedite marketinške pogodnosti, promidžbene usluge/sponzorski paket i sl. koje namjeravate ostvariti za davatelja financijskih sredstava u sklopu provedbe programa/projekta/aktivnosti (u slučaju sponzorstva).

	

	8.
	Tko su krajnji korisnici projekta (pojedinci, skupine, organizacije koje nisu izravno uključene u provedbu programa/projekta/aktivnosti, već on na njih ima posredan utjecaj)? Na koji način će projekt na njih utjecati? (molimo detaljan opis)

	

	9.
	Opišite glavne aktivnosti koje ćete provoditi, njihove nositelje, očekivane rezultate, vremensko razdoblje provedbe te koje ćete metode primijeniti u provedbi projekta (po potrebi proširite tablicu).

	
	Aktivnost
	Nositelj
	Metode provedbe aktivnosti
	Vremensko razdoblje
	Očekivani rezultati

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	

	10.
	Odgovorne osobe za provedbu programa/projekta/aktivnosti:

	11.
	Broj volontera koji sudjeluju u provedbi projekta/programa (navedite broj volontera i broj predviđenih volonterskih sati u projektu/programu)
	

	12.
	Provodi li se program/projekt/aktivnost u partnerstvu?  

	
	Da.
	
	Ne.
	

	13.
	Opišite na koji način planirate uključiti građane i građanke u aktivnosti programa/projekta/aktivnosti te informirati širu javnost o tijeku provedbe i rezultatima programa/projekta/aktivnosti.

	


	
	
	

	Ime i prezime voditelja/voditeljice projekta/programa (u organizaciji  prijavitelju)
	
	Ime i prezime osobe ovlaštene za zastupanje (u organizaciji prijavitelju)


MP

	
	
	

	Potpis
	
	Potpis 


	U
	
	,
	
	201_.


OBRAZAC E8
Obrazac za izvještavanje o provedenim aktivnostima i utrošenim sredstvima*
Naziv programa/projekta/djelovanje organizacije:  _________________________________________________________________________________

Naziv prijavitelja programa/projekta/djelovanja organizacije:  _________________________________________________________________________________

1. Opći podaci o korisniku i programu/projektu/djelovanju organizacije
	

	PODACI O PROGRAMU/PROJEKTU/DJELOVANJU ORGANIZACIJE

	Klasa ugovora (prepisati iz ugovora)
	

	Osoba ovlaštena za zastupanje 

(u organizaciji prijavitelju):
	

	Voditelj/voditeljica programa/projekta/djelovanja organizacije (u organizaciji prijavitelju): 
	

	Mjesto provedbe programa/projekta/djelovanja organizacije (grad i županija):
	

	Odobreni iznos bespovratnih sredstava:
	____________kn 



	Utrošena sredstva do datuma završetka izvještajnog razdoblja:
	____________kn 



	KONTAKT PODACI KORISNIKA 

	Adresa organizacije:
	

	Telefon organizacije:
	

	Faks organizacije:
	

	Odgovorna osoba za kontakt: 
	

	Telefon i mobitel osobe za kontakt:
	

	E –mail adresa osobe za kontakt:
	

	Internetska stranica organizacije:
	


* Ovaj obrazac sadrži indikativni popis pitanja koja mogu poslužiti kao smjernica za Davatelja. Obrazac treba prilagoditi natječaju za donacije, odnosno uvjetima dodjele sponzorstva te potrebama davatelja. 

1. Postignuća i rezultati programa/projekta/djelovanja organizacije postignuti u izvještajnom razdoblju  
	1.1. Opišite u kojoj su mjeri ciljevi programa/projekta/djelovanja organizacije ostvareni (sukladno prijedlogu programa/projekta/djelovanja organizacije za koji je dodijeljena donacija/sponzorstvo).

	

	1.2. U tablici navedite aktivnosti (kako su navedene u prijedlogu programa/projekta/djelovanja organizacije), nositelje aktivnosti, opis, vremensko razdoblje u kojima su provedene te koji su rezultati i indikatori aktivnosti:

	Naziv aktivnosti
Nositelj aktivnosti
Opis provedene aktivnosti
Vremensko razdoblje
Ostvareni rezultati i pokazatelji (indikatori)


	1.3. Koje su konkretne promjene nastale (u zajednici, u kvaliteti života korisnika i sl.) kao rezultat vaših aktivnosti?

	

	1.4. Navedite promidžbene usluge i marketinške pogodnosti koje su pružene, odnosno ostvarene u odnosu na davatelja financijskih sredstava (sponzora) u sklopu provedbe programa/projekta/djelovanja organizacije. Ako je bilo odstupanja u odnosu na ugovorene usluge i pogodnosti, navedite koji su bili razlozi, je li sponzor upoznat s promjenama te na koji su način riješena ta odstupanja. (u slučaju sponzorstva)

	


2. Provoditelji programa/projekta/djelovanja organizacije
	2.1. U kojim su aktivnostima sudjelovali volonteri u programu/projektu/djelovanju organizacije?

	


3. Financijski izvještaj 
	3.1. Molimo ispunite sljedeću tablicu vezanu uz odobrena i utrošena sredstva.  

	Odobreni iznos
Utrošena sredstva
Razlika
Napomena



4. Ostali podaci o dosadašnjoj provedbi projekta 

	4.1. Navedite ostvarenu suradnju s medijima u proteklom razdoblju ili drugim dionicima na aktivnostima vezanim uz promociju programa/ projekta/djelovanja organizacije.

	


5. Prilozi izvještaju

	5.1. Popis priloga uz izvještaj (fotografije, članci iz medija, primjerci publikacija i sl.).

	

	Ime i prezime, potpis osobe ovlaštene za zastupanje i pečat korisnika projekta (u organizaciji  prijavitelju)

	Ime i prezime te potpis voditelja/voditeljice projekta (u organizaciji prijavitelju)

	                                                  MP
	

	Mjesto i datum sastavljanja Izvještaja
	


Iznos traženih sredstava:





Iznos odobrenih sredstava:





KORISNIK:�
�



- ime i prezime, funkcija, osobe ovlaštene za zastupanje –


_______________________________�
�






DAVATELJ DONACIJE�
�



- ime i prezime, funkcija, osobe ovlaštene za zastupanje –


_______________________________�
�









� Ovaj uvjet primjenjuje se na odgovarajući za sindikate i udruge poslodavaca, a sukladno odredbama Zakona o radu
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